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Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti

Dipartimento dei Trasporti Terrestri
S.I.I.T. n.4 Emilia Romagna Marche

Ufficio di Ascoli Piceno
Ascoli Piceno, li 14 Marzo 2005
Al Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca

Ufficio scolastico Regionale per le Marche

Direzione Generale

Centro Servizi Amministrativi 

di Ascoli Piceno

Al Dirigente C.S.A. di
Ascoli Piceno

Ai Dirigenti Scolastici

della Provincia di 

Ascoli Piceno

Prot. : _________

OGGETTO: Organizzazione delle sedute d’esame per il conseguimento del certificato d’idoneità alla guida dei ciclomotori per l’anno 2005.
Facendo seguito ai contatti già intercorsi con il rappresentante di Codesto Centro Servizi, si riportano le direttive da seguire, nel corrente anno, per le procedure d’esame per il rilascio del Certificato d’Idoneità alla Guida dei Ciclomotori.

Le direttive rispettano quanto prescritto dal D.M 30.06.2003 e dalla circolare del Ministero delle Infrastrutture a dei Trasporti ‑ Dipartimento per i Trasporti Terrestri ‑ Direzione Generate dells Motorizzazione a della Sicurezza del Trasporto Terrestre, Circolare n.MOT3/4391-4374/M350 del 15.12.2004, che si allega in fotocopia (All.1), e dalla precedente circolare del 16.12.2003, prot. n. MOT3/4985/M310.

Si specifica altresì che il fac‑simile della domanda, di cui al D.M 30.06.2003, è stato adattato per tenere conto delle esigenze operative dell'Ufficio (gestione domande, contabilità ecc.).
Si ritiene opportuno far conoscere che tutta la modulistica può essere scaricata dal sito web di questo Ufficio : www.motorizzazioneap.it nella sezione “PATENTINO Ciclomotori” o nella sezione “Moduli, Utilità, Link” del menu principale.

Nel sito sono riportate anche la normativa e le circolari citate riguardanti l’argomento.
A) MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE  DOMANDE D'ESAME

La Scuola dovrà preventivamente consegnare al candidato il modulo per la domanda ed i 3 bollettini di versamento su c.c.p. preintestati (1 versamento di 10.33 € sul c.c.p. n. 9001 intestato al Dipartimento Trasporti Terrestri – Diritti – ROMA e due versamenti di 11,00 € ciascuno sul c.c.p. n. 4028 intestato al Dipartimento Trasporti Terrestri – Imposta di Bollo – ROMA).

Su richiesta di Codesto CSA, i bollettini di versamento pre-intestati, che vanno utilizzati in via esclusiva,  verranno consegnati in congruo numero ad un incaricato, cosicché possa provvedersi all’approvvigionamento delle singole Scuole.

Il candidato provvederà alla compilazione del modello ed all’assolvimento dei pagamenti.
§ 1. 
La domanda và effettuata su modello di cui al fac‑simile allegato al DM 30.06.2003, da fotocopiare, a cura della Scuola, su foglio A3 (doppio UNI), per formare una cartellina (All.2).
N.B.:
Il fac-simile da utilizzare può essere scaricato dal sito web : www.motorizzazioneap.it nella sezione “PATENTINO Ciclomotori” o nella sezione “Moduli, Utilità, Link” del menu principale.

Alla domanda-cartellina così formata vanno allegati:

a) La fotocopia di un documento d'identità valido di un genitore che esercita la patria potestà o del tutore che firma la richiesta di ammissione all’esame;
b) L’attestato di frequenza al corso rilasciato per ciascun allievo dal Responsabile del Corso, redatto in base al Modello riportato nella citata circolare del 16.12.2003.
N.B.:

Il fac-simile da utilizzare può essere scaricato dal sito web : www.motorizzazioneap.it  nella sezione “PATENTINO Ciclomotori” o nella sezione “Moduli, Utilità, Link” del menu principale.

c)
una attestazione di versamento da € 10,33 eseguita sul c.c.p. 9001 Dipartimento Trasporti Terrestri ‑ Diritti 
d)
due attestazioni di versamento da € 11,00 ciascuna eseguite sul c.c.p. 4028 Dipartimento Trasporti Terrestri ‑ Imposta di Bollo 

e) la fotocopia della prima pagina compilata della stessa domanda-cartellina (in formato A4), alla quale dovranno essere attaccate (con punti metallici) due delle attestazioni di cui sopra: una per il c. c. p. 9001 ed una per il c. c. p. 4028;
f) la restante attestazione per il c.c.p. 4028, dovrà. essere attaccata (sempre con punto metallico) sul retro della domanda‑cartellina originale per l’eventuale restituzione al candidato in caso di esito negativo dell' esame.
§ 2.

Tutte le domande di esame degli allievi che hanno frequentato il corso vanno presentate allo Sportello Patenti dall'Operatore Responsabile della gestione del corso insieme ad un Elenco di tutti i nominativi  riportante, per ciascuno, i dati anagrafici ed il codice fiscale.
In calce all'elenco si dovrà indicare il periodo di svolgimento del corso, i nominativi dei docenti ed il nominativo dell' Operatore Responsabile della gestione del corso ed infine esso dovrà essere firmato dal Dirigente Scolastico.
Per ricevuta di avvenuta presentazione delle domande si potrà fornire la fotocopia dell'Elenco che verrà contestualmente restituita, vistata e datata, dall'addetto allo Sportello Patenti.
Si allega il fac-simile del suddetto Elenco.

§ 3.

L'Operatore Responsabile della gestione del corso potrà accedere allo Sportello Patenti esibendo  una delega del Dirigente Scolastico, in carta semplice, con allegata la fotocopia di un documento d'identità valido del Medesimo.
Anche 1'Operatore Responsabile dovrà esibire allo Sportello un proprio documento d'identità valido.
B) DATE DI SVOLGIMENTO DEGLI ESAMI 

Una volta protocollate le domande, 1'Ufficio concorderà le date di svolgimento degli esami con i singoli Dirigenti Scolastici compatibilmente con le esigenze di servizio.
C) PROCEDURE D'ESAME

Per tale argomento (come per altri non trattati con la presente) si rimanda a quanto indicato nella circolare allegata e si evidenzia che, fermo restando il nastro operativo di 24 candidati ogni 90 minuti, potranno essere esaminati in un’unica tornata fino ad un massimo di 30 allievi.

Di conseguenza, occorrerà utilizzare un locale di dimensioni sufficienti  con sedie dotate di ripiano od in alternativa normali banchi,  con un idoneo tavolo (o cattedra) per l'Esaminatore e per l'Operatore Responsabile della gestione del corso.
D) PROCEDURE DI CARICAMENTO AUTOMATICO DEI DATI DEI CANDIDATI CIG

Si rammenta che, fin dallo scorso anno, è disponibile un applicativo scaricabile dal sito intranet:

· WWW.MPI.ISTRUZIONE.IT ;
· nella sezione INIZIATIVE;

· alla voce ‘Inserimento Candidati al Rilascio del Patentino’,
 che consente alle Scuole di effettuare l’inserimento dei dati anagrafici dei candidati all’esame CIG. 

La procedura, già in uso, non è variata rispetto allo scorso anno e, pertanto, le Scuole che già hanno effettuato inserimenti di dati con questo sistema, possono continuare ad operare utilizzando lo stesso codice identificativo (codice = C0XY dove X e Y sono due numeri assegnati alla Scuola dall’ufficio della Motorizzazione).

Le Scuole non censite, che non hanno mai effettuato inserimenti, dovranno richiedere a questo Ufficio l’assegnazione del codice prima di poter trasmettere i dati dei loro candidati.

Anche alla luce dell’esperienza finora acquisita, per consentire l’effettuazione degli esami in tempi ragionevolmente brevi, si ritiene indispensabile che gli Istituti Scolastici procedano all’inserimento dei dati dei loro candidati.

Si prega Codesto C.S.A. di svolgere utile funzione di Coordinamento con i Dirigenti  scolastici  interessati, divulgando il contenuto della presente  ai Medesimi.
Si chiede infine di poter conoscere il numero complessivo dei corsi che presumibilmente verranno attivati e, indicativamente, il loro periodo di conclusione, al fine di poter organizzare l’attività operativa di questo ufficio.
Restando a disposizione per ogni ulteriore chiarimento, nel ringraziare anticipatamente per la collaborazione, si porgono distinti Saluti.








Il Dirigente








Dott. Ing. Roberto Danieli

Responsabile del Reparto Patenti:
Sig.ra Marzioni Annamaria
Ufficio Prov.le D.T.T. di Ascoli Piceno

Tel. 0736 402813/15/16

Fax 0736 402817

Allegati:

1) Circolare n.MOT3/4391-4374/M350 del 15.12.2004

2) Fac-simile domanda d’esame
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